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Reserakning % &uégeg:bund

for lokalavdelning under SLF Student

For bestaémmelser och instruktioner till ifylinad av reserékning se omstaende sida.

Lokalavdelning Kontaktperson och datum

Bank Clearingnummer Kontonummer

Aktivitet/resmal Noteringar kansli

Namn Utlagg’/kommentar Belopp | Konto Kostn.stélle
(SEK)

TOTALT att utbetala i SEK:

Underskrift av lokalavdelningskassér Granskat Attesterat
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Resereglemente 7 Student

Grundlaggande bestammelser
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Bestammelserna i detta reglemente géller f6r Sveriges lakarférbund Students
centrala fOrtroendevalda och projektledare vid resa for féreningens rékning
samt lokalavdelningarnas representanter enligt Overenskommelse vid centralt
arrangerade evenemang.

Foreningens styrelse &ager, da sarskilda omstandigheter sa féranleder,
besluta att ersattning skall utga enligt andra grunder &n som sags i
reglementet.

Overnattning ér tillatet nar det & mer ekonomiskt eller tidsmassigt fordelaktigt
att dvernatta mellan tva méten jamfort med att resa tillbaka till hemorten. Den
vanligaste verksamhetsorten omfattas av ett omrade med en radie pa 50 km
raknat fran tjanstestélle eller bostad. Resekostnadsersattning utgar med
hansyn tagen till kortaste resvagen.

Resa ska anses paborjad respektive avslutad i bostaden eller pa
tjanstestallet eller pa annan plats dar forrattning fullgores.

Materséttning utgar fran vad man har lagt ut pa mat under resan néar det ar
nddvandigt.

Erséttning for frukost sker om resan pabdrjats innan 07.00 och avslutas efter
09.00, lunch sker om resan pabdrjas innan 12.00 och avslutas efter 14.00
och middag sker om resan paboérjats innan 18.00 och avlutas efter 20.00.

Maltidsersattning for resor som omfattas av givna tider ovan utgar till en
maximal summa pa 250 kr per maltid. Ersattning kommer inte ske utover
detta, om inget annat beslutas av ordférande, presidiet eller styrelsen.
Fattade beslut som avviker fran ovan reglering skall darmed protokollmassigt
noteras vid ndstkommande styrelsesammantrade.



Resekostnadsersattning
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Resekostnadsersattning utgar enligt féljande:

Tag, buss, bat och flyg: Billigaste alternativet ska véljas om inte sarskilda
skal féreligger, och resorna ska bokas i sa god tid som mdjligt. Erséttning for
flyg utgar endast om det ar tidsmassigt olampligt att aka annat fardmedel.
Egen bil: For egen bil som anvéands i samband med tjansteresa utgar
kilometerersattning enligt de statliga bestimmelserna. Bilersattning utgar
maximalt med belopp motsvarande kostnaden for fard med Iampligaste
allmanna fardmedel, om det ej av andra skal som t.ex. tidsskal, transport av
omfattande kursmaterial eller samakning framstar som lampligare med bil.
Taxi: Taxikostnader ersatts endast om styrelsen medgivit detta. Vid bokning
av resa ska alltid det billigaste alternativet valjas.

Reseerséttning for enkelresor dver 200 kr kommer ej erséttas om de bokats
narmare an 14 dagar till tidigare faststallt sammantradesdatum, om inget
annat beslutats av ordférande, presidiet eller styrelsen.

Fattade beslut som avviker fran ovan reglering skall darmed protokollmassigt
noteras vid ndstkommande styrelsesammantrade.

Utrikesresa

§8

Vid utrikesresa galler samma regler som vid inrikesresa bade i avseende pa
resa, mat och hotell. Landet ska uppges i reserékningen.

Reseréakning
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| reserakningen skall anges forrattningsstélle, resans a&ndamal och tidpunkter
for avresa och aterkomst. Utlagg for kostnader under resan skall styrkas med
originalkvitto/biljett.

Om taxi anvants, ska kvitto pa beloppet bifogas reserékningen, och
fardstrackan anges.

Reserékning ska avlamnas till kansliet senast tvd manader efter det att resan
har skett.



Instruktion till ifylinad av
reserakning samt exempel
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Reseerséttning betalas ut till den enskilda lokalfackligt fértroendevalda av
lokalavdelningen i utbyte mot kvitto pa resekostnaden.

Kassor i lokalavdelningen fyller sedan i en reserékning (vid behov flera sidor)
som skickas in samlat f0r hela lokalavdelningen till kansliet. Kansliet kommer
endast behandla en reserékning samt utbetalning av reseersattning till vardera
lokalavdelning per evenemang eller aktivitet. Undantag fran detta kan goéras
vid behov och beslutas av ordférande, presidiet alternativt férbundsstyrelsen.

Reseersattningen skickas per mail till ansvarig kanslist pa Lakarférbundet
alternativt per post till SLF Students fakturaadress, se bifogad lank:
https:/slf.se/om-oss/kontakt/fakturaadresser/.

Nedan ses ett exempel pa hur en reserakning bor ifyllas.

Reserakning

for lokalavdelning under SLF Student

Foér bestammelser och instruktioner till ifylinad av reserakning se omstaende sida.

Lokalavdelning
SLF Student Lund

Kontaktperson och datum
Tolkan Tolvansson 2023-10-10

Bank
SWEDBANK

Clearingnummer
XXXX-X

Kontonummer
XXX XXX XXX XXXX

Aktivitet/resmal
Facklig grundutbildning

Noteringar kansli

Namn

Test Testsson

Utlagg/kommentar

Tagresa ToR

Belopp
(SEK)
789

Konto Kostn.stélle

Test Testsson

Mat pa Stockholm C ivéantan pa 176

tag enligt resereglemente

Femman
Femmansson

Milerséttning bil, 27 km

67,50

Sjuan Sjuansson

Lokaltrafik ToR

60

TOTALT att utbetala i SEK: 7 092,50 kr

Underskrift av lokalavdelningskassor, ort & datum

Totvan Tobranddon

Lund 25 oktober 2023

Granskat Attesterat



https://slf.se/om-oss/kontakt/fakturaadresser/

