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Allmant
Detta dokument reglerar VGLF:s interna fordelning av befogenheterna att besluta om, traffa
avtal kring samt godkénna utbetalningar avseende foreningen.

Befogenheter avseende facklig forhandling och tecknande av kollektivavtal regleras i
foreningens arbetsordning. Fullméktige ar foreningens hogsta beslutande organ och styrelsen
ar foreningens hogsta beslutande organ mellan féreningens fullméktigemoten. Firmatecknare
utses 1 enlighet med VGLF:s stadgar av styrelsen. Attestrétt beslutas likaledes av styrelsen.

Sektionernas styrelser har ingen firmateckningsritt. Sektionerna har en budget som beslutas
av VGLF:s fullmdktige och har inom ramen for denna mdjlighet att finansiera sin verksamhet.
Sektionerna har ingen egen ekonomihantering utan denna skots av VGLF.

Firmatecknings- och attestinstruktion ska befdstas av foreningens styrelse 1 samband med det
konstituerande métet och det aligger administratoren att tillse att instruktionen alltid ar
aktuell.

l. Firmateckning

Firmateckningsritt innebdr rétt att 1 juridiskt avseende foretrdda foreningen utat vid avtal och
andra rattshandlingar och sluta bindande avtal 1 foreningens namn. Firmateckningen regleras 1
foreningens stadgar.

VGLF:s firma tecknas av styrelsen 1 sin helhet eller av ordforanden i forening med en annan
styrelseledamot 1 alla sammanhang. Befattning ska tydligt framgé nér avtal signeras.

For ekonomiskt ansvarsdtagande utover budget samt flerariga avtal ska alltid godkdnnande
ges av styrelsen.

Il. Delegering av firmateckningsratt
Delegation att 1 specifika fall teckna foreningens firma framgér av denna delegationsordning.
Utover denna kan ordférande delegera firmateckningsrétt avseende foreningens 16pande drift.

e Riitt att teckna foreningens firma vad géller skattedeklaration tillfaller féreningens
kassor.

e Ritt att teckna foreningens firma avseende bank, plusgiro, bankgiro och bankfack
tillfaller féreningens fortroendevalda kassor och foreningens anstédllda administrator
var och en for sig.

e Det tillkommer foreningens anstillda administrator att for foreningens rakning:
kvittera postforskott, rekommendera brevforsdndelser, paket och dvriga
postforsandelser. Foreningens anstéllda administrator dger inom ramen for den
l6pande verksambhet rétt att foretrdda foreningen.

e Avseende likvida medel ankommer det pa foreningens administrator att for
foreningens rakning uppsiga, uttaga och kvittera penningmedel pd bankridkning och
plusgiro, kvittera penningmedel pé postanvisning och plusgiroutbetalning.

e Det ankommer pa foreningens fortroendevalda kassor att driva inkassouppdrag.
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e Inkop och investeringar: Det dligger styrelsen att ansvara for foreningens ekonomiska
forvaltning. Beslut om inkp och investeringar fattas av styrelsen. Inom ramen for
foreningens godkénda budget har administratdren mgjlighet att genomfora beslutade
inkop upp till 25 000 kr. Investeringar overstigande denna summa ska vara specifikt
beslutade av foreningens styrelse.

e Inventarieforteckning ska héllas och regelbundet uppdateras av administratéren.
Inventarieforteckningen godkénns arligen av styrelsen 1 samband med
arsredovisningen.

e Foreningens styrelse faststiller och reviderar arligen den kapitalforvaltningspolicy
som definierar inriktning och ramar for forvaltningen av foreningens kapital.
Transaktioner ska godkénnas av styrelsen.

lll. Arbetsgivaransvar

Styrelsen har enligt stadgarna i1 uppdrag att 1 forekommande fall organisera forenings kansli
samt faststilla kollektivavtal avseende allminna 16ne- och anstillningsvillkor for foreningens
anstillda.

Detta innebdr att kollektivavtal ska beslutas av styrelsen i sin helhet. Styrelsen beslutar ocksa
om utrymme for arlig 16nerevision. Styrelsen beslutar vilka tjdnster som ska utlysas,
tillsattning genomfors av presidiet. Detsamma géller tidsbegransade anstillningar, sdsom
vikariat samt avtal om anlitande av konsult eller andra externa medhjélpare.

Ordforanden dr agerande arbetsgivare for VGLF:s anstéllda och ansvarar for att leda och
fordela det 16pande arbetet pA VGLEF:s kansli. Infor anstillning tecknas anstéllningsavtal
avseende tillsvidareanstillningar sd vél som tidsbegrinsade anstéllningar av ordf6randen 1
forening med en ledamot, forhandling genomfors av ordférande.

Lonejusteringar av kansliets personal gors av ordféranden inom ramen for av styrelsen givet
utrymme. Inkop av dator, mobiltelefon och annan personlig elektronisk utrustning till
kanslipersonal ska godkdnnas av ordféranden. Ordférande ansvarar for arliga
utvecklingssamtal och har rehabiliteringsansvar vid sjukskrivning.

Vid anstéllningens upphorande utfardas tjdnstgéringsbetyg av ordféranden.

IV. Attestratt

Attestritt innebdr att styrelsen ger fullmakt till ndgon/nagra att godkdnna fakturor eller utligg.
Attestritten faststills med utgdngspunkt i principerna i detta dokument pa styrelsens
konstituerande méte. Till protokollet frén styrelsens konstituerande méte ska en forteckning
over firmatecknare och attestberéttigade med signatur och namnteckning bildggas (se bilaga

1).
Med attest avses sa vil godkdnnande 1 sak av handlingens riktighet och att utgiften/kostnaden

har samband med foreningens verksamhet, samt att kontroll skett avseende s vl pris som
ovriga villkor samt att fakturan ar korrekt summerad sa vil som konterad.

Den attestberéttigade ikldder sig genom attesten ansvar for handlingens riktighet, samt att
utbetalning kan ske 1 enlighet med foreliggande underlag. Attesthavaren kan stddja sin
kontroll pa en sk for attest. Attestinnehavarens ansvar inskranks dock inte av detta. Notera
ocksé att det med attestrétten foljer ett ansvar att sékerstilla att fakturor och utligg som
attesteras ar 1 enlighet med budget



w2 Véstra Gotalands
lakarforening

Lokalférening inom Sveriges ldkarférbund

Notera att ingen attestberattigad attesterar sina egna utligg, kostnader, forméaner, ledigheter,
inkOp, semester och l6ner.

Attesten sker 1 forsta hand digitalt. Som grundprincip attesterar kassoren samtliga fakturor
med undantag av sina egna och ordforandens utldgg och eventuella fakturor. Ordforande
attesterar kassorens utldgg och forste vice ordforande attesterar ordforandes utligg.

Nedskrivning av fordringar och tillgdngar och utrangering av tillgdngar attesteras av styrelsen.

Attest som arbetsgivare

Ordforande attesterar som agerande arbetsgivare allt som ror foreningens anstéllda. Dar
ibland:

Tidrapport som underlag for I6neutbetalningen
Godkénnande av dvertidsarbete, kompensationsledighet
Godkénnande av semester

Redovisning av timmar for vikarier och extrapersonal
Restidsersittning

Lone- och pensionsutbetalningar for VGLF:s kanslipersonal.

Rutin for ekonomihantering genom extern aktor faststélls nédr foreningen upphandlat sddan
aktor.
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Bilaga 1

Forteckning over firmatecknare och attestberattigade Vastra Gotalands
lakarforening verksamhetsaret 2020

Firmateckningsrétter och attestritter for Vastra Gotalands lédkarforening framgar av
foreningens attest- och delegationsordning.

Signatur- och namnteckningsforteckning VGLF verksamhetsaret 2020

Namnteckning Signatur
Emelie Hultberg EH
Ordforande

Peter Geiger PE
Forsta vice ordforande

Erica Batallanes Forsell EBF
Andra vice ordférande

Daniel Vestberg DV
Kassor

Carina Iloson CI
Styrelseledamot

Ylva Kastrup YK
Styrelseledamot

Andreas Mohlendick AM
Styrelseledamot

Jakob Nyhlén IN
Styrelseledamot

Christina Sjoberg CS
Styrelseledamot

Jenny Skytte JS
Styrelseledamot

Tanja Nordwall TN

Anstilld administrator



